
主校区（一教、二教、四教、十教、十一教、梅花馆）
舜耕校区（东二教、东三教）

多媒体设备使用操作流程



尊敬的老师，您好！

为方便您使用新多媒体教室设备控制系统，
请您仔细阅读一下本《指南》。

很简单哟

强调说明：这里的“新多媒体教室”指的是原
多媒体教室改造后的多媒体教室



新多媒体教室的操控特点

• 使用校园卡（一卡通）进行设备开关机，无需签

字、领用钥匙；

• 控制台面上有即时对讲按钮，遇有故障或困难，

可与中控室工作人员实时对讲解决；无需打电话

或外出找人。

• 教室里装有新的扩音设备—吊麦，您可以在教室

内走动授课；无需佩戴任何其它扩音设备。

操控流程如下：



进入教室后，请将校园一卡通
插入控制台前侧的读卡器



插卡后所有设备会自动启动，进入上课状态



设备不能正常启动或遇到其他设备故障时，
请按一下红色“呼叫按钮”，与控制室对话

对话结束后，控
制室负责关闭对
讲，您无需任何

操作



注意：上课过程中您的校园卡请务必保留在读卡器中，

否则设备将无法正常工作。



使用笔记本时，打开接线
盒，VGA线及音频线连接
到笔记本上，再按键盘抽
屉内的中控面板“笔记本”

按键即可使用



如上课过程中您不需要使用使用多媒体投影
机，只用黑板和功放扩音系统，请按键盘抽
屉里的中控面板上的“投影仪关”按键。



控制台右侧抽屉下方有黑板射灯开关和220V
电源插座，您可以根据需要使用。



下课时，请您记得先关上键盘抽屉和右侧的搁物抽屉



最后，拔出“校园一卡通”卡片，所有设备
就会自动关闭了



设有置物抽屉

控制台右侧有置物抽屉，

可以搁置您的物品，但请勿放置水杯



补充说明

1. 读卡系统是与学校教务课表关联的，如果您没有课，
是打不开设备的；

2. 如果您忘记带卡或者因其他原因着急需要使用教室
设备，可通过“呼叫按钮”对讲系统与中控室联系；

3. 读卡系统有使用记忆功能，请您保管好自己的一卡
通，不要轻易借与他人；

5. 如果您没有校园卡或校园卡损坏，请您到第二学术

报告厅对面校园卡管理与服务部办理新卡；

联系电话：89736009。

4. 第四教学楼五楼的小班研讨教室的开门钥匙在一楼
楼管值班室，上课时仍旧需要您登记领取；



谢谢！

如果您对上述新设备的使用仍有疑问，可以根据您的

上课地点联系我们的工作人员预约现场培训：

第十教学楼 联系人：汪莓 82765902

第一、二、四教学楼，梅花馆 联系人：牛书泉 82765905

第十一教学楼 联系人：张博 82765904

舜耕校区 联系人：孟加 82769282


